Regulamin projektu ,,Staze w instytucjach kultury 2018”

I. Postanowienia ogdlne

1.

Projekt STAZE W INSTYTUCJACH KULTURY 2018, zwany dalej PROJEKTEM,
realizowany jest w ramach programu Kadra Kultury przez Narodowe Centrum Kultury z
siedzibg w Warszawie, ul. Ptocka 13, 01-231 Warszawa, wpisane do Rejestru Instytucji
Kultury prowadzonego przez Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego pod
numerem RIK 71/2006, zwane dalej NCK.

Uczestnicy PROJEKTU, tj. studenci i absolwenci studiow humanistycznych,
spotecznych 1 artystycznych, ktérzy nie ukonczyli 30 roku zycia, zwani dalej
STAZYSTAMI, oraz instytucje kultury i organizacje pozarzadowe dziatajace w
sektorze kultury, zwane dalej ORGANIZACJAMI, biorg w nim udzial na zasadzie
dobrowolnosci. NCK nie ponosi zadnej odpowiedzialno$ci za dziatania osob bioracych
udziat w projekcie oraz prawdziwo$¢ informacji zawartych w zgtoszeniach.

STAZYSCI to studenci 3 roku studiow licencjackich, studiéw magisterskich, studenci
studiow podyplomowych, studiow artystycznych, spotecznych lub humanistycznych,
np.: historia, historia sztuki, kulturoznawstwo, animacja kultury, bibliotekoznawstwo,
dziennikarstwo, socjologia, filologie, etnologia, archeologia, architektura, teatrologia,
muzykologia, sztuki plastyczne, kinematografia itd., lub absolwenci tych studidw,
ktorzy nie ukonczyli 30 roku zycia.

Projekt odbywa si¢ w ramach 3 okreslonych czasowo edycji: Wiosennej, Letniej oraz
Jesienno-Zimowej.

I1. Zgtoszenia do Projektu i warunki uczestnictwa

5.

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Warunkiem uczestnictwa ORGANIZACII i STAZYSTOW w projekcie jest przestanie
do NCK zgloszenia w drodze wypelnienia i wystania formularza online.

Wzor formularza zgloszenia, szczegbtowe warunki i terminy sktadania zgloszen do
Projektu oraz inne dane podane zostang w ogloszeniu opublikowanym na stronie
internetowe;j nck.pl//szkolenia-i-rozwoj/kadra-kultury/programy-i-projekty/staze-w-
instytucjach-kultury.

ORGANIZACIJE okres$laja w ww. formularzu zgtoszenia nastepujace informacje:
zakres obowigzkoéw Stazysty,

cel stazu,

umiejetnosci, jakie zdobedzie stazysta podczas stazu,

preferowany termin odbywania stazu,

preferowane wymagania wobec Stazystow,

dane opiekuna stazowego, zwanego dalej OPIEKUNEM STAZOWYM.

STAZYSCI wskazuja w formularzu zgtoszenia ORGANIZACIJE, do ktérej chca zostaé
skierowani na rozmowe kwalifikacyjng.

ORGANIZACJA moze bra¢ udzial w Projekcie nieograniczong ilo$¢ razy, jednakze w
ciggu jednej edycji moze przyja¢ maksymalnie pigciu Stazystow.
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Kazdy ze Stazystow moze wzig¢ udzial maksymalnie trzy razy w Projekcie.

. Zadania Organizacji oraz Opiekuna Stazowego

OPIEKUN STAZOWY zapewnia opieke merytoryczna nad przebiegiem stazu oraz jest
odpowiedzialny za przygotowanie planu stazu ijego ostateczne ustalenie
W porozumieniu ze stazystg przed rozpocze¢ciem stazu Oraz za przygotowanie i
przestanie listu rekomendujacego po zakonczeniu stazu, zgodnie z ust. 13 ponize;j.
OPIEKUN STAZU ponosi odpowiedzialno$é¢ za prawidtowa realizacje i przebieg stazu
oraz wymiang informacji z NCK.

W ramach PROJEKTU STAZYSCI odbywaja staze w ORGANIZACJACH, do ktorych
zostali skierowani.

Tryb, szczegotowe warunki oraz terminy realizacji stazu beda wynikaty z bezposrednich
ustalen miedzy Stazysta a ORGANIZACJA oferujaca miejsce stazowe, oraz beda
uzaleznione od mozliwosci 1 potrzeb ORGANIZACII oraz od harmonogramu zajgc¢
stazystow. Staz trwa od 160 godzin do 320 godzin w czasie trwania jednej z edycji
projektu.

W przypadku odbywania stazu poza miejscem zamieszkania stazy$ci samodzielnie
pokrywaja takze koszty zakwaterowania, z wyjatkiem sytuacji, W ktérych
ORGANIZACJA przyjmujaca wyrazi gotowos¢ do zapewnienia i pokrycia catosci lub
czesci kosztow zakwaterowania Stazysty.

ORGANIZACJE zobowigzane sg do przestania do NCK skanu planu stazu zgodnie z
wzorem stanowigcym zatacznik do niniejszego Regulaminu do dwoéch tygodni od
rozpoczecia stazu przez STAZYSTE droga elektroniczng na adres podany w ogloszeniu.

Do dwoch tygodni po zakonczeniu stazu, ORGANIZACJA wystawi STAZYSCIE list
rekomendacyjny zgodny z przebiegiem stazu. Kopie listu ORGANIZACJA przesle
droga elektroniczng na adres podany w ogloszeniu, natomiast oryginal listu zostanie
przekazany stazyscie.

Do dwoch tygodni po zakonczeniu stazu Stazysta sporzadzi sprawozdanie ze przebiegu
stazu zgodnie z wzorem stanowigcym zatacznik do niniejszego Regulaminu i przekaze
je do siedziby NCK osobiscie lub droga pocztows.

IV. Przebieg rekrutacji Stazystéw do Projektu

18.

19.

NCK kieruje na rozmowy kwalifikacyjne jednego, dwoch lub wigcej stazystow
spelniajacych  kryteria, zgloszone przez ORGANIZACJE, sposrod ktorych
ORGANIZACJA wybierze STAZYSTE/OW, ktéremu/ym zaoferuje miejsce/a stazowe.
Rozmowy kwalifikacyjne odbeda si¢ w dniach wskazanych przez NCK w ogtoszeniu.

ORGANIZACJA zobowigzana jest przekaza¢ NCK nazwiska wybranych stazystow w
terminie do ostatniego dnia wskazanego jako dzien odbywania si¢ rozmow
kwalifikacyjnych.



20.

NCK zastrzega sobie prawo nieskierowania uczestnikow na rozmowy kwalifikacyjne,
w wypadku niezgloszenia si¢ uczestnikbw o wymaganych przez ORGANIZACJE
kwalifikacjach.

V. Rezygnacja z stazu
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Zarowno ORGANIZACJE jak i Stazysci maja prawo odméwi¢ przyjecia
stazysty/miejsca stazu. O decyzji s3 zobowigzani poinformowac niezwlocznie NCK
poczta elektroniczng.

STAZYSTA i ORGANIZACJA maja prawo zrezygnowaé z realizacji stazu przed lub w
trakcie jego trwania po przedstawieniu przyczyny takiej decyzji zarowno opiekunowi
stazu, stazyscie jak i NCK

. Zadania NCK

NCK, kierujagc si¢ informacjami przedstawionymi w zgloszeniach oraz informacja
pozyskang od ORGANIZACII, stworzy liste STAZYSTOW skierowanych na staze.
Lista zawiera¢ bedzie: imie nazwisko STAZYSTY, organizacje, w ktorej STAZYSTA
odbywa staz oraz miasto odbywania stazu.

Po zakonczonym stazu STAZYSCI otrzymuja za$wiadczenie od NCK o udziale
w Projekcie. Warunkiem otrzymania zaswiadczenia jest dostarczenie calosci
dokumentacji wymienionej w ustgpach poprzedzajacych: planu stazu, sprawozdania ze
stazu 0az listu rekomendacyjnego.

NCK wystawia zaswiadczenia do dwoch miesiecy po zakonczeniu danej edycji
projektu.

OPIEKUNOWIE STAZOWI mogg otrzymaé zaswiadczenie o uczestnictwie w
Projekcie w roli opiekuna stazowego. Warunkiem otrzymania za$wiadczenia jest
dostarczenie kompletu dokumentoéw: planu stazu, sprawozdania ze stazu, listu
rekomendacyjnego dla Stazystow odbywajacych pod opieckg OPIEKUNA
STAZOWEGO. Zaswiadczenie jest wystawiane na prosbe OPIEKUNA STAZOWEGO.

W uzasadnionych przypadkach NCK zastrzega sobie prawo do odmowy wydania
zaswiadczenia o uczestnictwie w Projekcie.

W przypadku duzej liczby ORGANIZACII bez kandydatéw na stazystow NCK stworzy
liste uzupetniajaca i przeprowadzi nabor uzupetniajacy.

VII. Nieodptatno$¢ stazu, umowy i warsztaty dla Stazystow

29.

30.

STAZYSCI wykonuja swoja prace nieodplatnie, zgodnie z odpowiednimi przepisami
prawa i regulaminem pracy obowigzujacym w danej instytucji.

W przypadkach opisanych w art. 44 Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2016 r. poz. 1817 wraz z p6zniejszymi
zmianami). Organizacja zawiera ze Stazysta porozumienie dotyczgce wolontariatu,
wedlug wzoru udostepnionego do pobrania na stronie www.kadrakultury.nck.pl.
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VIIL

32.

33.

Dodatkowo dla wybranych uczestnikow Projektu realizowane beda szkolenia nt.
zarzadzania kulturg. Warunki rekrutacji na szkolenie (w drodze konkursu) i
uczestnictwa zostang przedstawione w  osobnym ogloszeniu na  stronie
www.kadrakultury.nck.pl.

Postanowienia koncowe

Zgloszenie do uczestnictwa w Projekcie wigze si¢ z koniecznos$cig wyrazenia przez
Uczestnikow zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych podanych w
zgtoszeniu, przez Narodowe Centrum Kultury z siedzibg w Warszawie, ul. Plocka 13,
01-231 Warszawa, zgodnie z art. 23 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie
danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. z 2016 roku, poz. 922 z pdzniejszymi
zmianami) w celu przeprowadzenia rekrutacji do Projektu, realizacji Projektu a
nastepnie jego rozliczenia po zakonczeniu danej edycji Projektu a takze — w przypadku
Stazystow przyjetych do Projektu - w celu publikacji ich danych osobowych w zakresie
obejmujagcym imi¢ oraz nazwisko na stronie internetowej NCK. Dane nie beda
udostepniane odbiorcom danych w rozumieniu art. 7 pkt 6 ustawy o ochronie danych
osobowych. Uczestnikom przystuguje prawo dostgpu do tresci podanych danych oraz
mozliwo$¢ ich poprawiania. Dane sa podawane przez Uczestnikow dobrowolnie,
niemniej bez ich podania nie jest mozliwa realizacja ww. celu, tj. przeprowadzenie
rekrutacji do Projektu, realizacji Projektu a nastepnie jego rozliczenie po zakonczeniu
danej edycji Projektu.

Zgloszenie do projektu poprzez wypehienie formularza zgtoszenia réwnoznaczne jest z
przyjeciem, akceptacja i1 zobowigzaniem do przestrzegania zapisOW niniejszego
regulaminu.



